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учебной дисциплины ОП.04  Информационные технологии в профессиональной деятельности
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разработанной преподавателем Гринько С.Н.

	Цель изучения 
	· освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;
· овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;
· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;
· воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 
· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

	Место в структуре образовательной программы
	дисциплина входит в общепрофессиональные дисциплины профессионального  цикла 

	Формируемые компетенции
	OK 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


	Знания, умения и навыки, получаемые в результате освоения 
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать/понимать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
· назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения; 
· технологию поиска информации в сети Интернет;
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· направления автоматизации бухгалтерской деятельности;
· назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;
1. основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· создавать презентации;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 
1. применять методы и средства защиты бухгалтерской информации;

	Содержание (разделы, темы)
	Тема 1. СИСТЕМЫ АВТОМАТИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Тема 1.1. Информация и информационные технологии.
Тема 1.2. Технические средства информационных технологий
Тема 1.3. Программное обеспечение информационных технологий
Тема 2. ТЕХНОЛОГИИ ПОДГОТОВКИ ДОКУМЕНТОВ
Тема 2.1.Технология подготовки текстовых документов
Тема 2.2 Создание и форматирование таблицы
Тема 2.3.Редакторы обработки графической информации
ТЕМА 3. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ ЧИСЛОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
Тема 3.1. Электронная таблица MSEXCEL
Тема 3. 2.Применение MSEXCEL в профессиональной деятельности
Раздел 4. ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ С МАССИВАМИ ИНФОРМАЦИИ 
Тема 4.1. Организация системы управления базами данных
Тема 5 ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
Тема 5.1. Компьютерные сети
Тема 5.2. Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
Тема 6.1. Системы автоматизированного проектирования
Тема 6.2 Информационно-правовое обеспечение деятельности.

	Используемые информационные, инструментальные и программные средства(литература, программное обеспечение, справочные системы, материально-техническое обеспечение)
	Реализация учебной дисциплины требует наличия: 
учебного кабинета информатики.
Оборудование учебного кабинета:  комплект учебной мебели на учебную группу, учебная доска, проектор, учебные пособия, УМК по дисциплине. 

Технические средства обучения: интерактивная доска, проектор, компьютер.

Основные источники:
1. Елена Филимонова: Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности. Учебник Издательство: Юстиция, 2021 г.
2. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник Ниматулаев М. Издательство Инфра-М Год издания 2020.
3. 
4. [bookmark: _GoBack]
5. 
6. 
7. Интернет-источники:
8. 
9. http://schools.keldysh.ru/sch444/MUSEUM – Виртуальный музей информатики  (дата обращения 25.05.2022).
10. http://videouroki.net/ - Уроки информатики, видеоуроки по информатике с детальным разбором  (дата обращения 25.05.2022). 
11. www.globator.net, http://photoshopschool.ru/  -  Уроки Photoshop (дата обращения 25.05.2022).
12. www.comp-science.narod.ru  – Дидактические материалы по информатике  (дата обращения 25.05.2022).
13. http://www.stilia.ru/  - сайт о компьютерной графике  (дата обращения 25.05.2022).
14. http://lib.ru/, www.voronezh.net/library/, books.kharkov.com  – электронные библиотеки  (дата обращения 25.05.2022).


	Фонд оценочных средств текущего контроля успеваемости обучающихся (перечисление видов и форм заданий содержащихся в ФОС)
	оценка и интерпретация результатов практической работы, подготовка сообщений и презентаций
Устный опрос, 
Фронтальный опрос
Тестирование


	Форма промежуточной аттестации
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