Утверждено приказом 

директора 
ГБПОУ КРК «Интеграл» 

от 02.09.19г.  № 424
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации учебного процесса по очно-заочной форме обучения в ГБПОУ КРК «Интеграл» учебно-производственный комбинат
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об очно-заочной форме обучения регламентирует организацию образовательного процесса для обучающихся по очно-заочной форме обучения в ГБПОУ КРК «Интеграл» структурном подразделении учебно-производственный комбинат (далее – УПК).

1.2. Организация обучения по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии  (далее - ППКРС) по очно-заочной форме обучения осуществляется на основании: Федерального  закона  от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 г. № 292 (с изменениями приказом Минобрнауки России от 27 октября 2015 года N 1224), Приказом Минобрнауки России от 29 октября 2013 года № 1199 «Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования», Приказом Минобрнауки России от 2 июля 2013 года № 513 «Об утверждении перечня профессий рабочих и должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение», Методическими рекомендациями Министерства образования и науки РФ от 20 июля 2015 г. № 06-846 по организации учебного процесса по очно-заочной и заочной формам обучения в образовательных организациях, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования.

 1.3. Сроки начала и окончания профессионального обучения по очно- заочной (вечерней) форме обучения определяются в соответствии с учебным планом ППКРС. Для лиц, имеющих профессиональное образование или стаж практической работы по профилю специальности, а также родственной ей, продолжительность обучения может быть сокращена по отношению к нормативному сроку обучения по очно - заочной (вечерней) форме при обязательном выполнении Государственных требований. В этом случае УПК разрабатывает индивидуальные планы как для отдельных обучающихся, так и для всей учебной группы. 

1.4. Учебный план разрабатывается УПК на основе Государственных требований и примерного учебного плана очной формы обучения. При разработке рабочего учебного плана следует руководствоваться письмом Минобразования России «О разработке учебных планов по очно - заочной (вечерней) и заочной формам обучения» от 24.06.97 N 1-52-89ин/12-23. УПК самостоятельно разрабатывает график учебного процесса и определяет количество часов, отводимое на изучение дисциплин, исходя из специфики специальности обучаемого контингента. Наименование дисциплин и их группирование по циклам должны быть идентичны учебным планам для очной формы обучения. При определении учебного времени, отводимого на изучение отдельных дисциплин, необходимо использовать резерв времени, предусмотренный учебным планом очной формы обучения.  

2. Содержание учебного процесса

2.1. При очно - заочной (вечерней) форме обучения осуществляются следующие виды учебной деятельности: обязательные аудиторные занятия (урок, лекция, семинар, лабораторные работы и практические занятия), самостоятельная работа обучающихся, групповые занятия, зачеты промежуточная аттестация, консультации, учебная и производственная практика, итоговая аттестация. 

2.2. Очно-заочная форма обучения предполагает посещение обучающимися занятий от двух до четырех раз в неделю и систематических аудиторных занятий (лекций, семинаров, практических занятий и пр.) в течение всего учебного года. Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося не должен превышать 36 часов в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной деятельности. 

 2.3. Консультации по всем дисциплинам, изучаемым в данном учебном году, планируются из расчета 17 часов на учебную группу и отражаются в рабочем плане отдельной строкой. 

2.4. Промежуточная аттестация включает: зачеты, контрольные работы, тестирование. Формы и порядок промежуточной аттестации обучающихся выбираются УПК самостоятельно. При проведении промежуточной аттестации следует руководствоваться письмом Минобразования России «О рекомендациях по организации промежуточной аттестации в образовательных учреждениях профессионального образования» от 05.04.99 N 16-52- 59ин/16-13. 

2.6. Итоговая аттестация выпускников проводится в форме квалификационного экзамена. Квалификационный экзамен проводится учебно-производственным комбинатом, для определения соответствия полученных знаний, умений и навыков программе профессионального обучения и установления на этой основе лицам, прошедшим профессиональное обучение, квалификационных разрядов, классов, категорий по соответствующим профессиям рабочих, должностям служащих (Часть 2 статьи 74 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598). Обучающемуся, сдавшему квалификационный экзамен, выдается свидетельство установленного образца. Лицо, не сдавшее квалификационный экзамен, получает справку об обучении по профессии. Справка заверяется печатью ГБПОУ КРК «Интеграл». 

3. Порядок проведения учебного процесса

3.1. На очно-заочную форму обучения принимаются все желающие на основании личного заявления или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних, паспорта или свидетельства о рождении. 

3.2. Обучение в очно-заочных группах проходит согласно расписания. Начало занятий: 9.00 часов. Продолжительность академического часа: 40 минут. 

3.3. Обучающимся, не выполнившим по уважительным причинам график учебного процесса, УПК имеет право установить формы самостоятельной работы обучающихся и другой срок проведения аттестации. 

3.4. На начало учебного года составляется расписание ее проведения, которое утверждается руководителем  УПК колледжа «Интеграл». 

3.5. После окончания полугодия составляется сводная ведомость итоговых оценок по учебным группам. 

3.6. Обучающимся, не выполнившим график учебного процесса и не переведенным в следующий курс обучения, УПК имеет право устанавливать конкретные сроки повторной промежуточной аттестации. Условия повторной промежуточной аттестации определены письмом Минобразования России «О рекомендациях по организации промежуточной аттестации студентов в образовательных учреждениях среднего профессионального образования» от 05.04.99 N 16-52- 59ин/16-13. 

3.8. Предоставление обучающимся академических отпусков производится в соответствии с Приказом Минобразования России «О порядке предоставления академических отпусков» от 05.11.98 N 2782. 

3.9. Выпускнику, прошедшему в установленном порядке итоговую аттестацию в УПК, выдается свидетельство о присвоении квалификационного разряда государственного образца. При оформлении и выдаче государственных документов о профессиональном образовании следует руководствоваться Приказом Минобрнауки РФ от 09.03.2007 N 80 «Об утверждении инструкции о порядке выдачи документов государственного образца о среднем профессиональном образовании, заполнении хранении соответствующих бланков документов ». 

 Другие вопросы, связанные с организацией учебного процесса по очно - заочной (вечерней) форме обучения, решаются УПК в установленном порядке. 

Рассмотрено на заседании Методического совета ГБПОУ КРК «Интеграл» Протокол № 1 от «29» августа 2019 года 

Разработала заведующая учебной части                                    Денеко Н.В.             
