VTBEPKICHO NPUKa30M TAPEKTOpa
I'BOY CIIO KPK «HMuterpan»

ot 31.12.13r. Ne 408

(B pex. nmpukasa oT 13.01.15r. Ne 14)

NOJOXEHHUE
0 NIPOBeJeHHU AAMUHHCTPATHBHLIX KOHTPOJIbLHLIX paboT
B I'BOY CIIO «KypcaBekuii peruoHaababiil Koasteqx «Aarerpaun

I O01mue nontoKeHU

1.1. TlomoxxeHue o MPOBEASHUH aIMHHHUCTPATHBHBIX KOHTPOIBHEIX paboT
paspaborago B coorBercTBHM ¢ PI'OC K ypoBHIO CcOlepXaHHSI M IIOATOTOBKH
o0yJatoluxcs 0 CIeaTbHOCTH.

1.2.  AQMHHHCTpaTHBHEIE KOHTPOIIBHEIE paboTEl IPOBOJUT
aAMIHACTpAl}sA KOJUIeA)Ka B paMKax BHYTPUKOJUICIDKHOIO KOHTPOMS C LIEINBEO
aHaIM3a Pe3yNbTATOB TPYHa MeNarornyecKux pabOTHHKOB M COCTOSHUS yueOHO-
IIPOU3BOJICTBEHHOTO IIpollecca.

1.3.  AXMEHHCTPATUBHLIE KOHTPOJILHEIE paboTHl IIPOBOMAT
3aMecTuTeneM gupekropa mo TO, pyKOBOIWUTEISIMH MO npeno;[aBaTens{Mpz
KOJIIeDKa.

1.4, Tpadux npoBenseHHMs &IMUHHCTPATUBHEIX KOHTPOABHEIX paboT
paccMaTpuBaeTcs Kak 4acTh BHYTPHKOJUIEIKHOTO KOHTPOJA U pa3padaThiBaeTcs B
Hagalle y4eOHOTO Toja, YTBEpXKAAeTcs AMPEKTOPOM Kojiemka ¥ AOBOAMTCA IO
cBelleHMst  Ipernopasarencii. B rpadmuke  yKasbIBalOTC  JMCIUILIMHE,
nperoiaBaTenb, CPYIIa, CPOK IpPOBeIeHHs aAMHHUCTPATHUBHOM KOHTPOJIBHOH
paboTEL, JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 €€ IIPOBEACHUE.

1.5. HeoOxommmocTh IPOBEOCHHMS aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPONBHEBIX
paboT Mo AUCHUILIHHEE ONpeeNieTcs:

— IIOJrOTOBKOH MAaTEpHANIOB K ATTECTALMH NIPEIIOAABATEN,

— caMooOcleoBaHHEM KadecTBa I[IOINTOTOBKH CIELUAIUCTOB Iepen
rOCYJapCTBCHHON aKKpeAUTallHeu;

— 10 pe3yABTATaM IIOCEIIEeHHEIX YPOKOB, TEKyHIeH M IIPOMEKYTO4HOH
aTTecTalii OOyJarOIIMXCs.

1.6. CopmepxaHue TEeKCTOB aJMHHUCTPATHBHON KOHTPOIBHOH paboTEHI
IOJDKHO oTBedath Tpeboanusam OI'OC k ypoBHIO IIOATOTOBKH 00ydarOIIHXCs 10
CIEHHANBHOCTH, YUUTHIBATE KaK IIPOBEPKY TEOPETHYECKMX, TaK M IPAKTHYECKHX
3HAHUM ¥ HABBIKOB TI0 yUYeOHBIM TUCLMILIMHAM B IpodeCCHOHAIBHEIM MOILYIISM,
COOTBETCTBOBATEH 00BEMY H3YYEHHOT0 MaTEpHata Ha MOMEHT IIPOBeNeHNA paboThl.

Hnst obecrieuenus nudepeHIHpOBaHHOI0 NoAX0a K 3HaHHAM, YMEHUIM H
[PaKTHYECKUM HABBIKAM O0YYAIOIIUXCS afMUHHUCTPATHBHAS KOHTpOIBHAd paboTa
NIPOBOAMUTHECS 110 HECKONBKUM BapHaHTaM UM HHAMBUAYAILHBIM 3aJaHUSIM.
BapHaHTHl aIMHHHCTPATHBHOM KOHTPOJBHOH paloOTHl paccMaTpHBAIOTCA Ha
3acenanuax YMO u yTBepxmaiorcs mupekTopoM Komnemxa. Ilpemomasarens
MMEeT IPaBO IPERIOXKHUTE (GOpMy TPOBEACHWS ¥ THI 3aJaHHM, 3aMECTHTEND



muapexTopa mo TO uMeeT IpaBo He COTNIACHTLCA ¢ NPEAsIOKEHHBIM BapraHToM. B
TAKOM CJIydae cOorliacoBaHMe MPOUCXOMMT NIPH AUPEKTOpe KOIeLKa.

1.7. TlpernonasaTens HMeeT TIPaBO O3HAKOMUTECS C (POPMON NPOBEIEHHS H
TUIIOM 3aJaHdi He MeHee uyeM 3a 2 IHJ JI0 NpPOBeNeHHUs aJAMUHHCTPaTHBHOH
KOHTPONBHOH paboTEL

1.8. KoHTponBHEIE 3aaHus 10 CBEIeHN 00y4alomKXcsl He JOBOIITCA.

II.Tunsl afMHHACTPATHBHBIX padoT

2.1. TInaHOBHIE aIMHHUCTPATHBHEIE KOHTPOJBHBIC PAbOTEl IPOBOIATCA C
LEeNBI0  OmpeNeNieHHuss YPOBHS VCBOSHHS 3HAHMM, YMeHMH M CcrnocoboB
JeSTeNEHOCTH 00yUYaloIUMHKC NaHHoH rpynisl. IIposoadTcs B CpokH, yKa3aHHbIe
B IUlaHe BHYTPHUKOJJIE[UKHOTO KOHTIpONsA Ha Tmonyromue. IlnaHoBeie
aIMUHHCTPATUBHEIE KOHTPOIBHBIE pabOTHl IPOBOAATCS HE vallle 2 pa3 B IOX B
OJHOH IPYIIIE IO OAHOMY IpPeiMeTY, HO He MeHee OJTHOTO pa3a B K&KIOoH rpyrme
10 KAaKOMY-JIH00 OJHOMY NIpeAMETY.

2.2. BrennaHoBble aqMHHHCTPaTHBHBIE KOHTPOJIBHBIE paboThI
00y4aloIMXcsl B KOHKPETHOH TPyMIie NpoBONITCA aIMUHUCTPallHel KOUIeIKa Mo
IPEACTABICHHUIO YueOHO-MeTONUYECKUX OOBEAVHEHUH, IpH BO3HHKHOBEHHHU
KOHMDIHKTHBIX CHUTyalMi MeXny cybbexTamu o0pa3oBaTelbHOIO IPOIECCa
(niperomasarensMu, OOYHalOUMMUCSA, POINMTEISIMH). B 3ToM ciyyae H3gaeTcs
npHKa3 Ha NpOBeAeHHe aIMHUHHCTPATHBHON KOHTPONBHOH paboTel, KOTOPHIA
HOIIHUCHIBAETCSA AUPEKTOPOM KOJIISHKa.

2.3. AIMUHHCTPaTHUBHBIE KOHTPONBHBIE pPaboTBEl y alTeCTyIOIIHXCH
nperofaBaTesiell MPOBONATCS B CpPOKM He MeHee deM 3a 6 MeCdAleB [0
aTTeCTallMOHHOIO IIepHo/a.

2.4. BxonaHBIE KOHTPONBHEIE paboThl. [IpoBOASTCS C HENBIO TUATHOCTHKH
3HaHWH, YMEHHWHA M HaBLIKOB NEPBOKYPCHHKOB IO 00meobpa3zoBarelbHbIM
npenMetaM. BXoaHble KOHTPOIBHEIE pabOThl IPOBOAATCS B 2-3 HEMleMo CeHTAOPS.
Bun 3zaganus H (GOpMBl IpOBeIeHHs OIpedeiseT caM [pernojaBareib II0
OCHOBHBIM TeMaM, K3YYeHHBIM 3a Kypc OCHOBHOro obmiero oOpasoBanus.
IIpemoaBaTens B YCTaHOBJIEHHEIH IUIAHOM BHYTPHUKOJUIEIKHOTO KOHTPOJSA CPOK
coaeT obpasen 3anaHui, paboTel o0yyaromuxcs, aHallk3 IO HTOraM BXOJHBIX
KOHTPOJIBHEIX paborT.

III. Buasl agMHHHCTPAaTHBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT.

3.1. Tlo BpemeHH NMpOBEAEHHUA: a) Ha BeCh YPOK; 0) Ha 4acTh ypoKa.

3.2. Tlo Tuny 3anaHuii: a) peIpoLyKTUBHOIO YpOBHSH; 0) NPOIYKTHBHOIO
YPOBHS;

B) TBOPYECKO-TIPOAYKTUBHOTO YPOBHSA; I') BKIIOYAMOHIHE BCE TPH THIIA
3alaHui.

3.3. Tlo dopme zamamumit: a) peleHue 3ajxad; O) ONpeNENeHHE YPOBHS
YCBOGHHS TIOHATHHMHOIO anmnapara; B) AMKTAHTE pasHbIX (GOpM; T) 3allOIHEHHE
TabNIHI] pasHBIX BHJOB; 1) TECThl, €) IUCHMEHHEBIE OTBETHl Ha IIPEATIOKEHHBIS
BOIIPOCKL; ) padoTa Mo TeKCTy; 3) Ipyrue GopMEl 3a0alHi.



IV. Ilposenenne aaAMHHHCTPATHBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT

4,1. ArIMuHHCTpaTHBHas KOHTponbHasi pa®oTa IIPOBOIMTICA JIHIIOM,
OTBETCTBEHHEIM 3a €€ IIPOBelleHHe, B IPHCYTCTBHH NPEoAaBaTelsl JUCHHILUTHHEL.

4.2. [nuTenapHOCTh aAMHHMCTPATUBHON KOHTPONLHOH paboTHl 3aBHCUT OT
obbeMa KOHTPONBHOH paloThl, (HOPMEI 3aJaHUd M HE MOXKET IPEBHIIATH ABYX
JacoB,

4.3. AnMuHHCTpaTMBHas  KOHTpOJbHad  paboTra IO  [IHCIUIUIMHE
IIPOBOAUTCS B ydeOHOM KaOHHeTe NaHHOH JUCIMIUIAHEL.

4.4. Ha anMUHHCTPAaTHBHON KOHTPOJBHOH pabore o0y4arommmcs
3aMpelaeTesl MoJIB30BaThCs yueOHOH, HOPMATUBHOM, CIIPABOYHON METOANYECKOH
U Ipyro# muTepatypoii. .

4.5. Hus obecrieyeHHsT  JOCTOBEPHOCTH KOHTPOILHOIO cpesa
PEKOMEHAYETC s PAcCaXUBATH 0O0YHaIOLMXCS 3a CTOJEL [10 OJHOMY.

4.6. Brimaua 3amaHpii Ha KOHTPONBHYXO paboTy M cOOp BBIIOJTHEHHEIX
KOHTPOJIBHEIX paboT OCYIIECTRISIETCS NULIOM, OTBETCTBEHHEIM 34 €€ IIPOBEACHHE.

V. IIpoBepka, aHaIu3 H XpaHeHHe aAMHHHCTPATHBHBIX KOHTPOJIbHBIX paboT

5.1. IlpoBepky KOHTpOJIEHOH pabOTEI B CpOK He Doree IByX AHEH mocie ee
IIPOBEICHUS OCYLIECTBISIET IpenofaBaTelb AUCIUIUIMHEEL, pyKooautens YMO,
3aMmecTuTens aupekropa 1no TO. IIposepsromumii (ipoBepsroOlIe) ONpeaessioTes B
3aBUCHUMOCTH OT LN U (POpMEBI aAMHUHUCTPATHBHOM paboThl 110 COTNIACOBAHHIO
MeXKy BCEMH CYOBEKTaMH IPOBEPKH.

5.2. Tlposepsromuii coaetr pe3ynbTaThl KOHTPOJIBHEIX paboT 3aMECTHTEIIEO
nupektopa mo TO.

5.3. Pe3ynprarhl KOHTPONBHOHU pabOTHI OIEHHBAalOTCA B Oaiax: 5
(omuHO), 4 (xopoino), 3 (YHOBIETBOPHTEIBHO), 2 (HEYIOBIETBOPHTENLHO).

54. Tlo pesynpraTaM  aJMHHHUCTPATUBHON  KOHTPONBHOH  paboTh
Ipernojasarellb JAaeT aHallM3 Ka4decTBa IOATOTOBKM oOyuawomuxcs. Hameuwaer
IYTH yCTpaHeHHs BBRIABICHHBIX MPOOEJIOB B 3HAHMIX 00YIarOMIHUXCS.

5.5. [IlpenomaBatens - pa3paboTuuk 3a7aHMd  aJAMHHUCTPATHBHOH
KOHTPOJBHOH  paboThl  mepempoBepseT  pe3yNnbTaThl  aAMUHHCTPAaTHBHOH
KOHTPONBHOH paboTBl, COCTABIsIeT 3akiIOUEeHHEe O KayecTBe IIOJ[OTOBKH
obyqaromuxcs. JlaHHas pabora IperofaBareNto-pa3paboTdnKy 3acUUTEIBAETCS B
rpauK B3aMMHBIX OCEIEHHH YPOKOB.

5.6. PesynpTaTh aIMHHUCTPATUBHEIX KOHTPOJBHEIX pabot
paccMaTpHBarOTCd Ha  3acefaHusaX  yd4eOHO-MeTomudecKuX  OOBeAHHEHHH,
COCTABJLIETCS CIIpaBKa, BKIIFOYAIOIas B ce0s ClIeyIOIIHe BEIBOJBL:

-YPOBEHE YCBOSHHS (YCIIEBAEMOCTH O0YUIArONTHXCA ),

-Ka4yecTBO  YCBOGHMS  ONpeNelIeHHOH  TeMBbl, pasjerna, cuocoboB
IEeATeNEHOCTH (OTMETKH 00yUaOIIHXCS);

-CPaBHUTENBHBIA aHalu3 WTOrOB JaHHOH KOHTPONLHON pabotel ¢ ofmeH
yCIIeBaeMOCTBI0 H KadeCTBOM 3HaHHH OOYUYAIOMIMXCSA II0 3TOMY IIPEAMETY W
IPYTHM OpeAMETaM TPYIIILL;

-KaKue BUABI 33HaHUH BRIIOJIHEHB! 00YYaroUMHCA TYYUIe/XyKe BCETo;

-pEeKOMEHIallH IPETIoaBaTelNo.



CropaBka 3acnmylIMBaeTCs U YTBEpXKIOaeTcs Ha 3acefaHuy MeToouuecKoro
coBera. MaTepHanel ANA aHAlA3a Pe3yNbTATOB IOATOTOBKHM OOYYAIOLIMXCH IIO
aIMHUHHCTPATUBHBIM KOHTPOJIBHBIM pa0doTaM I'OTOBHT 3aMeCTHTeNb JHPeKTOopa IIo
TEOPETHYECKOMY OOYUEHHIO.

5.7. [IlpoBepeHHBle aIMHHUCTPATHBHEIE KOHTPOJBHBEIE pabOTHl U aHAIH3
Ha HHUX XPaHATCA y 3aMECTHUTENsl JUPEKTOpa IO TEOPETHYSCKOMY OOYUEHHIO B
TEYEHHE TroJa. AINMHHHCTPaTHBHBIE KOHTPOJLHBIE paloTHl, NpPOBEHEHHBIE MPH
caMooOcNefOBaHMY  OUCLHIUIMHBL, XpaHATCs [0 MOMEHTA  3aBepIICHMHT
AKKpEOUTALlHH CIIeIMallbHOCTH.

5.8. PesynpTaThl KOHTPONBHBIX palOT YYMUTHIBAXOTCS IIPH  OLCHKE
IEeSATENBHOCTH IIPENofaBaTens B IepHO ] OnpeleNeHud CTUMYIHPYIOUIMX BLITUIAT U
B [IEPHOJ ATTECTALHH.

Paccmotpeno Ha 3aceganun meroguueckoro Coseta I'BOY CITIO KPK «MuTterpam»
IIporokon No 5 ot « 12» suBaps 2015 roga.

Pazpaborana
38MEeCTUTENb AUPEKTOPa

110 TEOPETUYECKOMY OOYUCSHUIO 2% % T.W. Kazumuposa



